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PROCEDURA WYBORU | OCENY OPERACJI W RAMACH
PS WPR 2023-2027

Slowniczek

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
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11.
12.

13.

14.

PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Sgsiedzi wokot Szlaku Piastowskiego

Zarzad LGD — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Sasiedzi wokot Szlaku
Piastowskiego

Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Sasiedzi wokoét Szlaku
Piastowskiego

Rada — organ decyzyjny LGD

Z\W — Zarzad Wojewddztwa

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju

Whiosek — wniosek o udzielenie wsparcia na realizacje operacji w zakresie realizacji Lokalne;j
Strategii Rozwoju

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje w zakresie realizacji Lokalnej
Strategii Rozwoju

System IT — System teleinformatyczny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 1554 z p6zn. zm.)

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspo6lnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (Dz. U. z 2023r. poz. 412 z p6zn. zm.)

Wytyczne podstawowe — Wytyczne podstawowe z dnia 14 sierpnia 2023r., w zakresie pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Zasady oglaszania naboru wnioskéw

Biuro LGD nadaje naborowi indywidualne oznaczenie (numer konkursu). Biuro LGD opracowuje

projekt tresci ogloszenia o naborze, regulaminu oraz zatacznikow.

Zarzad LGD uzgadnia z ZW istotne elementy planowanego naboru wnioskow, w szczegdlnosci

w zakresie ustalenia wysokosci limitu dostepnych $rodkow, tresci ogloszenia, regulaminu oraz

zalacznikow. Uzgodnienie oznacza wystgpienie droga e-mail do ZW na co najmniej 16 dni przed

planowanym dniem ogloszenia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajacych z ustawy o RLKS.

Ustalenie wysokosci limitu dostgpnych $rodkow nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow.

Ogtloszenie o naborze zawiera w szczegdInosci:

1) Nazwe LGD oraz zarzadu wojewoddztwa,

2) Przedmiot naboru wnioskéw o wsparcie,

3) Informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie¢ o wsparcie na wdrazanie LSR

4) Termin, miejsce oraz forme¢ sktadania wnioskow o wsparcie, — wskazany termin sktadania
wnioskow nie powinien by¢ krotszy niz 14 dni i dtuzszy niz 60 dni. W uzasadnionych
przypadkach termin sktadania wnioskow o przyznanie pomocy moze zosta¢ wydluzony,
co skutkuje koniecznoscig zmiany regulaminu naboru wnioskéw. Termin sktadania wnioskow
lub jego zmiana wymaga akceptacji ZW,

5) Migjsce publikacji regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie,

6) Dane do kontaktu.

Regulamin naboru wnioskow o wsparcie okresla co najmnie;j:

1) Zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktorych dotyczy nabor wnioskow o wsparcie;

2) Limit srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego
naboru wnioskdw o wsparcie wyrazony w euro;

3) Maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwote wsparcia na wdrazanie
LSR lub minimalng i maksymalng kwot¢ na wdrazanie LSR;

4) Forme wsparcia na wdrazanie LSR;

5) Warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;
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6) Kryteria wyboru operacji (w formie zatagcznika do regulaminu);

7) Opis procedury udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis etapow
postgpowania z wnioskiem o wsparcie przez LGD oraz ZW (w formie zalacznika
do regulaminu);

8) Termin sktadania wnioskow o wsparcie;

9) Sposob i formg sktadania wnioskow o wsparcie oraz informacj¢ o dokumentach niezbgdnych
do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

10) Zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskow o wsparcie, oraz sposob,
forme 1 termin ztozZenia uzupekien i poprawek;

11) Sposdéb wymiany korespondencji migdzy wnioskodawca a LGD i ZW;

12) Czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na wdrazanie LSR,
oraz termin ich dokonania;

13) Informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie oraz formularza
umowy o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR;

14) Informacj¢ o $rodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz podmiot wiasciwy
do ich rozpatrzenia.

Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie LGD przyjmuje w uzgodnieniu z ZW.

Zmiana regulaminu naboru wnioskéw w zakresie limitu §rodkéw przeznaczonych na przyznanie

wsparcia na operacje w ramach danego naboru wnioskdw o wsparcie jest dopuszczalna, jezeli

zadnemu wnioskodawcy nie odmowiono jeszcze przyznania pomocy z powodu wyczerpania
srodkow.

LGD moze zmieni¢ regulamin wnioskow o wsparcie. Zmiana regulaminu naboru wnioskoéw

z wyjatkiem zmiany dotyczacej zwigkszenia kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia na

wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie, jest dopuszczalna

wylacznie w sytuacji, w ktorej w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie nie ztozono jeszcze
wniosku o wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z ZW i skutkuje wydtuzeniem terminu
sktadania wnioskow o wsparcie o czas niezbedny do przygotowania i zlozenia wniosku o wsparcie.

Przepisu z ust. 6 nie stosuje sig, jezeli koniecznos$¢ dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskow

0 wsparcie wynika z odrgbnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okreslonych w przepisach

regulujacych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepisow.

LGD udostepnia zmiany regulaminu naboru wnioskow o wsparcie wraz z ich uzasadnieniem oraz

wskazuje termin, od ktdrego sg stosowane, przez aktualizacje¢ ogloszenia o naborze wnioskow

0 wsparcie. Za udostepnienie regulaminu naboru wnioskéw oraz zmiany tego regulaminu

odpowiada Biuro LGD.

Biuro LGD po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru wnioskow o wsparcie,

zamieszcza co najmniej na swojej stronie internetowej ogloszenie o naborze, nie pdézniej niz 14

dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskéw. W miejscu

zamieszczenia ogloszenia podaje sie date jego publikacji (dzien, miesiac, rok).

Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw

Whniosek o wsparcie sktada si¢ w formie i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
o wsparcie, podanym do publicznej wiadomosci przez LGD.

Ztozenie wniosku o wsparcie, a takze wymiana korespondencji, wykonywanie innych czynnos$ci
dotyczacych postepowania oraz zawierania umow o przyznanie pomocy odbywa si¢ za pomoca
systemu IT.

Jezeli wniosek o przyznanie wsparcia nie zostat ztozony za pomocg systemu IT, LGD nie wybiera
operacji objetej tym wnioskiem o przyznanie wsparcia, o czym LGD informuje wnioskodawce w
takiej samej formie, w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.

Szczegotowy opis zasad sktadania wnioskdw o wsparcie przez system IT zostal okreslony
w p. IV.4 Wytycznych podstawowych.

W jednym naborze wnioskéw o wsparcie jeden wnioskodawca moze zlozy¢ tylko jeden wniosek
0 wsparcie.

W trakcie trwania naboru wnioskow o wsparcie nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu
do zlozonego wniosku, natomiast wnioskodawca, chcac wprowadzi¢ zmiany, moze wycofaé
whniosek i ztozy¢ go ponownie.




. Wycofanie wniosku o wsparcie przez wnioskodawce
Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek o wsparcie w dowolnym momencie. Zadanie
wycofania wniosku o wsparcie powinno zosta¢ z zlozone w takiej samej formie, ktora jest
wymagana dla ztozenia takiego wniosku. Wycofanie wniosku powinno zosta¢ podpisane przez
umocowang do tego osobe (pelnomocnictwo upowazniajace wylacznie do zlozenia wniosku
0 wsparcie nie jest wystarczajace do jego skutecznego wycofania).
W przypadku ztozenia przez wnioskodawce zadania wycofania wniosku o wsparcie, Biuro LGD
weryfikuje, czy zadanie pochodzi od osoby umocowanej do reprezentowania wnioskodawcy w tym
zakresie. W przypadku watpliwosci LGD wzywa wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub
dodatkowych dokumentow.
W przypadku potwierdzenia, ze zadanie wycofania wniosku o wsparcie pochodzi od nalezycie
umocowanej osoby, LGD informuje wnioskodawce o skutecznym wycofaniu danego wniosku
0 wsparcie.
Wycofanie wniosku o wsparcie nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich dziatan
wynikajacych z przepisow prawa w przypadku gdy istnieje podejrzenie popetnienia przestgpstwa
w zwiazku z danym wnioskiem o wsparcie.

V. Uniewaznienie naboru wnioskéw o wsparcie

1

. LGD po akceptacji ZW uniewaznia nabor wnioskdéw o wsparcie, jezeli:

a) W terminie sktadania wnioskow nie ztozono zadnego wniosku lub

b) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor operacji nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé, lub

c) Postgpowanie jest obarczone niemozliwg do usuni¢cia wadg prawng
Decyzje o wystapieniu do ZW z wnioskiem o uzgodnienie uniewaznienia naboru wnioskdéw
o wsparcie podejmuje Zarzad LGD. We wniosku do ZW Zarzad LGD wskazuje powody
przemawiajace za uniewaznieniem naboru oraz inne okolicznos$ci istotne dla oceny zasadnosci
wniosku.
Po procesie uzgodnienia uniewaznienia naboru wnioskéw o wsparcie LGD podaje do publiczne;j
wiadomos$ci informacje o uniewaznieniu naboru oraz jego przyczynach na swojej stronie
internetowej. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia protestu, o ktérem mowa
w ustawie o RLKS. Za podanie do publicznej wiadomos$ci o uniewaznieniu naboru wnioskdéw
0 wsparcie odpowiedzialne jest Biuro LGD.
Jezeli nabor wnioskow o wsparcie zostanie uniewazniony zgodnie z postanowieniami niniejszego
paragrafu, wsparcie na wniosek ztlozony w ramach tego naboru nie przystuguje.

. Weryfikacja wnioskéw (ocena formalna i merytoryczna)
Weryfikacja wnioskéw dokonywana jest przez pracownika biura LGD, poprzez wypelnienie karty
weryfikacji wniosku.
Pracownik LGD dokonuje weryfikacji kazdego wniosku ztozonego w danym naborze, w zakresie
oceny formalnej wniosku o wsparcie (w tym sprawdzeniu, czy zawiera on wszystkie wymagane
zalaczniki oraz czy zostal on wypetlniony we wszystkich wymaganych polach). Wnioski
z weryfikacji przeprowadzonej przez pracownika LGD przekazywane sg na posiedzenie Rady.
Rada LGD dokonuje weryfikacji kazdego wniosku ztozonego w danym naborze, w zakresie:
1) Oceny merytorycznej wniosku o wsparcie w zakresie spetnienia warunkow przyznania pomocy
2) Oceny merytorycznej wniosku o wsparcie w zakresie spetnienia kryteridow wyboru operacji;
3) Ustalenia kolejnosci przystugiwania pomocy na podstawie wynikow oceny w zakresie

spelniania kryteriow wyboru operacji.

VIl. Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku o wsparcie
operacji z wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

1.

Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie oceny wniosku o wsparcie jest konieczne
uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, LGD wzywa wnioskodawcg do
ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.
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Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mieé

miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zalgcza oraz

2) dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

Dokonujagc wezwania wnioskodawcoéw do sktadania wyjasnien lub dokumentéw w zakresie

kryteriow operacji LGD nie przyjmuje zatozenia, ze wnioskodawca oczekuje przyznania

maksymalnej ilo§ci punktow w ramach kazdego kryterium.

Biuro LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw poprzez system IT.

Wnioskodawca wezwany do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw zobowigzany jest do zlozenia

wyjasnien / dokumentow przez system IT lub w innej formie, je§li wynika to z wezwania w

terminie 7 dni roboczych (liczac od dnia nastgpujacego po dniu potwierdzenia odczytania pisma

przez wnioskodawce w systemie IT). Beneficjent nie ma mozliwosci wydtuzenia terminu na

ztozenie wyjasnien lub dokumentéw. O terminowosci decyduje data wplywu wyjasnien /

uzupetnien w systemie IT lub w formie wskazanej w wezwaniu. Jezeli wnioskodawca nie ztozyt

wyjasnien lub nie uzupetnit brakujacych dokumentéw, wniosek zostanie rozpatrzony w takim

zakresie, w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego dokumentow.

Za date doreczenia wnioskodawcy pisma za pomoca systemu IT uznaje si¢ dzien:

a) Potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawcg w tym systemie, z tym ze dostgp do
tresci pisma i jego zatacznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

b) Nastepujacy po uplywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli
wnioskodawca nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

Whioskodawca jest obowigzany przedstawi¢ dowody oraz sklada¢ wyjasnienia niezbgdne do

oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR

zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa

na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

VIII. Przygotowanie posiedzenia i wylaczenia z oceny i wyboru operacji
1.

Zarzad w porozumieniu z Przewodniczacym Rady (lub w zastgpstwie z Wiceprzewodniczacym
Rady) ustala termin posiedzenia Rady i podaje t¢ informacj¢ do publicznej wiadomosci poprzez
strong internetowa LGD.

Pracownik biura LGD przygotowuje zawiadomienia o posiedzeniu Rady wraz z informacjg
dotyczaca mozliwo$ci zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym w wnioskami, ktore bedg rozpatrywane podczas posiedzenia.

Przewodniczacy Rady (lub w jego =zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady) podpisuje
zawiadomienia o posiedzeniu Rady (dopuszczalne jest podpisanie zawiadomienia podpisem
elektronicznym).

Pracownik biura LGD rozsyta zawiadomienia o posiedzeniu Rady, przy czym dopuszcza si¢
mozliwo$¢ powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposob
(telefonicznie lub osobiscie) z potwierdzeniem pracownika LGD notatka stuzbowa.

Pracownik biura przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Rady, w tym karty oceny, deklaracje
poufnosci i bezstronnosci.

Przed posiedzeniem Rady LGD (ewentualnie na poczatku posiedzenia Rady) w sprawie oceny
i wyboru operacji, pracownik Biura LGD udostgpnia cztonkom Rady LGD Rejestr wnioskow
0 wsparcie, w ktorym wymienia si¢ wnioski o wsparcie ztozone w ramach danego naboru
wnioskow, zlozone wnioski o wsparcie wraz z zalacznikami oraz druki kart oceny wniosku
0 wsparcie. Cztonkowie Rady analizujg przekazany Rejestr pod katem wystapienia konfliktu
interesow 1 koniecznos$ci ewentualnego wylaczenia si¢ przez nich z oceny poszczegodlnych
wnioskow o wsparcie.

Pracownik biura LGD biorgcy udziat w posiedzeniu Rady, zwany opiekunem procesu, zajmuje si¢
obstlugg techniczng posiedzenia, w tym w szczegodlnosci czuwa nad prawidlowym przebiegiem
procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalnej, obliczaniem wynikow
glosowan.
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IX
1.

Cztonkowie Rady podpisujg liste obecnosci z podzialem na sektory i grupy interesu przed

rozpoczgciem posiedzenia Rady. Listg obecnosci podpisuje takze pracownik biura — opiekun

procesu oraz inne osoby zaproszone do wzigcia udziatu w posiedzeniu, w tym Cztonkowie Zarzadu.

Przewodniczacy Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) otwiera posiedzenie —

przedstawia porzadek obrad i sprawdza kworum.

Sposrod obecnych Cztonkow Rady powotywana jest Komisja skrutacyjna, sktadajaca si¢ z dwoch

lub trzech osob.

Przed przystapieniem do oceny wnioskoOw ztozonych w ramach naboru, kazdy Cztonek Rady

pelnym imieniem i nazwiskiem podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci (jedna deklaracja

na kazdego z Cztonkéw Rady, dla wszystkich operacji w ramach jednego naboru).

Deklaracja poufnosci i bezstronnos$ci zawiera w szczegdlnosci:

1) dane identyfikacyjne konkursu,

2) oswiadczenie Cztonka Rady o zachowaniu poufno$ci i bezstronnosci podczas dokonywania
oceny i wyboru operacji,

3) os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Rady LGD oraz niniejszg procedura,

4) miejsce na podanie danych identyfikacyjnych wniosku o przyznanie pomocy, tj. numer
wniosku, z oceny ktorego wylacza si¢ Czlonek Rady wraz z ogolnym powodem wylaczenia,

5) pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen,

6) czytelny podpis Cztonka Rady.

Czlonek Rady, w stosunku, do ktoérego zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$¢ wylaczajaca

wymieniona w deklaracji poufnos$ci i bezstronnos$ci w odniesieniu do oznaczonego wniosku, jest

wylaczony z oceny i glosowania nad tym wnioskiem.

Na podstawie ztozonych deklaracji poufnosci i bezstronnosci pracownik biura LGD wypetnia

(ewentualnie aktualizuje) rejestr intereséw cztonkow Rady.

W przypadku =zaistnienia innych okolicznosci mogacych wywolywa¢ watpliwosci co do

bezstronnosci Czlonka Rady, Przewodniczacy Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy

Rady) zarzadza gltosowanie. Cztonkowie Rady przez podniesienie r¢ki glosuja za lub przeciw

wylaczeniu Cztonka Rady z oceny operacji, w stosunku do ktorej stwierdzono mozliwo$¢ braku

bezstronnosci. Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Cztonka Rady, ktory nie ztozy deklaracji poufnosci i bezstronnosci, Przewodniczacy Rady (lub

w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) wytacza z udziatu w ocenie wszystkich wnioskow

ztozonych w naborze az do momentu ztozenia przedmiotowej deklaracji.

Informacje¢ o wylaczeniach, ze wskazaniem wnioskdw, ktorych wylaczenie dotyczy, odnotowuje

si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

Osoba wylaczona z glosowania opuszcza salg, w ktorej odbywa si¢ glosowanie, co najmniej

w momencie glosowania nad wyborem tej operacji.

Podczas glosowania kazdemu Czlonkowi Rady uprawnionemu do glosowania, przystuguje jeden

glos.

Komisja skrutacyjna oblicza wyniki poszczegélnych glosowan, wraz z Przewodniczacym Rady

(lub w jego zastgpstwie z Wiceprzewodniczacym Rady) kontroluje kworum, w tym zachowanie

stosownego parytetu.

Komisja skrutacyjna wraz z Biurem LGD sporzadza protokot i uchwaty.

Przewodniczacy Rady przed kazdym glosowaniem stwierdza prawomocno$¢ obrad, w tym

zachowanie stosownego parytetu. Parytet powinien by¢ zachowany zgodnie z art. 31 ust. 2 lit. b

rozporzadzenia 2021/1060, a wybdr operacji powinien si¢ odbywac zgodnie z warunkami,

o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 lit b. ww. rozporzadzenia, tj. na poziomie podejmowania decyzji

zadna pojedyncza grupa interesu nie kontroluje decyzji w sprawie wyboru.

W przypadku braku spelienia ww. warunkow Komisja Skrutacyjna informuje o tym fakcie

Przewodniczacego Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacego Rady) i to on decyduje

o dalszym trybie postepowania.

. Ocena wnioskodawcéw
Postanowienia ogolne:
1) Oceny merytorycznej i wyboru operacji dokonuje Rada LGD, ktora dziata w oparciu
0 niniejszg procedur¢ oraz Regulamin Pracy Rady.




10.

11.

12.
13.

14.

2) Ocena merytoryczna i wybor operacji nastepuje nie podzniej niz w terminie 60 dni od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskoéw o udzielenie wsparcia w ramach
danego naboru;

a) jezeli w trakcie oceny wniosku o wsparcie konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do oceny wniosku o wsparcie wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, LGD wzywa Wnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentow;

b) Wnioskodawca jest obowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezb¢dne
do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie
z prawda 1 bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa
na Wnioskodawcy.

Czlonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wniosku, wypetnionej przez pracownika
biura LGD, dokonujg oceny wnioskow W zakresie:

1) Kompletnos$ci wniosku o wsparcie,

2) Zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia,

3) Speknienia lokalnych kryteriéw wyboru operacji,

4) Ustalenia kwoty wsparcia.
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady obecnych na
posiedzeniu. Dokonanie oceny na Kartach cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.
Whioski o wsparcie spelniajace warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR podlegaja ocenie
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji.
Ocena wedlug kryteriow wyboru operacji polega na przyznaniu przez cztonka Rady LGD punktow
za spelnienie poszczegolnych kryteriow wyboru operacji (stosownie do danej operacji).
Kazdy Cztonek Rady LGD umieszcza oceng w odpowiednim polu w karcie oceny i kazdorazowo
ja uzasadnia. Ocen¢ uwaza si¢ za dokonang, gdy zostanie przez oceniajagcego dokonana
iuzasadniona w odniesieniu do kazdego kryterium w karcie oceny i opatrzona datg i wtasnorgcznym
podpisem w wyznaczonym do tego miejscu.
Gtlos oddany przez Czlonka Rady w formie wypetnionej Karty oceny jest niewazny, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) na karcie brakuje imienia i nazwiska lub podpisu Cztonka Rady,

b) na karcie brakuje informacji pozwalajacych na zidentyfikowanie operacji, ktorej dotyczy

ocena (numer wniosku, nazwa wnioskodawcy, tytut operacji)

W przypadku niedokonania oceny w oparciu o wszystkie kryteria wyboru operacji lub braku
uzasadnienia w odniesieniu do ktorego$ kryterium, lub rozbiezno$ci w ocenie operacji przez
poszczegdlnych  oceniajacych, Przewodniczagcy Rady (lub w  jego  zastepstwie
Wiceprzewodniczacy) wzywa Czlonka Rady LGD do sprawdzenia, uzupetnienia lub poprawienia
odpowiednich pol na tej karcie.
W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczagcego Rady LGD, ze po poprawieniu kart oceny
wnioskow o wsparcie przez oceniajgcych cztonkow Rady LGD, nadal istniejg rozbieznos$ci w ocenie
poszczegblnych oceniajagcych w odniesieniu do poszczegdlnych kryteriow wyboru operacji,
Przewodniczacy zarzadza dyskusj¢ nad ocenami i glosowanie nad kazda z ocen wystepujacych
(przyznanych) w danym kryterium. Operacja otrzymuje taka liczbe punktow, za jaka opowiedziata
si¢ wigkszo$¢ cztonkow Rady LGD.
W przypadku, gdy w jakim$ kryterium glosy cztonkow Rady LGD rozktadaja si¢ po réwno
pomiedzy rézne wartosci punktowe, o tym, ktora liczba punktéw zostanie przyznana, decyduje
Przewodniczacy Rady LGD. Decyzja Przewodniczacego Rady LGD wymaga uzasadnienia.
Wyniki glosowania odnotowuje si¢ na odrebnej Karcie oceny wniosku o wsparcie. Na tej samej
Karcie odnotowuje si¢ uzasadnienie dokonanej oceny. Kartg oceny wniosku o wsparcie, o ktorej
mowa w niniejszym ustepie, wypelnia i podpisuje Przewodniczacy Rady LGD.
Proces usuwania rozbieznosci w ocenach odnotowuje si¢ w protokole.
Ocenione operacje sprawdza si¢ dodatkowo pod katem spelniania przez nie minimoéw punktowych,
o ile zostaly okreslone w regulaminie naboru. Operacje niespelniajagce okreslonych w tym
regulaminie miniméw punktowych nie zostajg umieszczone na liScie operacji wybranych.
Po zakonczeniu oceny wszystkich operacji w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie ustala
si¢ kolejno$¢ przystugiwania wsparcia, sporzadzajac list¢ rankingowa wybranych wnioskow
o dofinansowanie operaciji.




15.

16.

17.

Na liscie operacji spetniajagcych warunki udzielenia wsparcia nie umieszcza si¢ operacji, ktore nie
podlegaly ocenie wedlug kryteriow wyboru operacji ze wzgledu na niespetnienie warunkéw
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, a na liscie rankingowej wybranych wnioskow
o dofinansowanie operacji nie umieszcza si¢ dodatkowo operacji nie spetniajgcych minimoéw
punktowych, o ile takie minima zostaty wskazane w regulaminie naboru.

W przypadku, gdy na liScie rankingowej wybranych wnioskéw o dofinansowanie operacji znajduja
si¢ operacje, ktore uzyskaty jednakowg liczbg punktow, ich kolejno$¢ na liscie ustalana jest zgodnie
z zasadami okreslonymi w regulaminie naboru.

Na liscie operacji wybranych zaznacza si¢ operacje mieszczace si¢ w limicie Srodkow
przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie.

X. Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spelniajagcych minimum punktowe

1.

2.

XI.

1.

2.

Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada ustala kwote wsparcia dla wszystkich operacji

umieszczonych na liScie operacji wybranych.

Ustalenie kwoty wsparcia polega na sprawdzeniu:

1) Czy wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z okreSlonym w przepisach poziomem

dofinansowania, lub

2) czy miesci si¢ w okreslonych kwotowo limitach pomocy dla danej operacji.

Wybér operacji

Czlonkowie Rady podejmuja oddzielne uchwaly o wyborze operacji, a nastepnie Komisja

Skrutacyjna sporzadza listg operacji wybranych.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) Indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez
LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia
18 grudnia 2003r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci,

3) Nazwe / imie¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) Tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie wsparcia,

5) Wynik w ramach oceny wniosku o wsparcie oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach
oceny w zakresie spetniania przez operacj¢ kryteriow wyboru,

6) Kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie¢ o wsparcie,

7) Ustalong przez LGD kwote wsparcia,

8) Wynik wyboru (wybrana lub niewybrana).

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie

srodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskow na dzien przekazania wnioskow o przyznanie

pomocy do ZW.

Ustalenie listy operacji wybranych odbywa si¢ na podstawie przyznanej podczas oceny operacji

ilo$ci punktow. W przypadku uzyskania rownej ilo$ci punktow przez dwie lub wiecej operacji, ich

kolejnosc¢ regulujg zasady okreslone w regulaminie naboru.

Po sporzadzeniu listy operacji wybranych, cztonkowie Rady podejmuja uchwale w sprawie
zatwierdzenia listy operacji wybranych ze wskazaniem operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie
srodkow wskazanym w danym ogloszeniu.

Przewodniczacy Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) zamyka posiedzenie,
nastgpuje podpisanie uchwal przez Przewodniczacego Rady (lub w jego =zastgpstwie
Wiceprzewodniczacego Rady) oraz przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu lub Biura
LGD.

Pracownik biura LGD biorgcy udziat w posiedzeniu Rady, zwany opiekunem procesu, sporzadza

protokot z ww. czynnosci i podpisuje go wraz z Przewodniczagcym Rady (lub w jego zastgpstwie
Wiceprzewodniczacym Rady).

XI1. Informacja dla Beneficjentow.

1.

W terminie 60 dni od dnia nast¢gpujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje
Beneficjentowi pisemng informacje o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku naboru —
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zawierajacg dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskoOw o udzielenie wsparcia do
ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow.
LGD informuje w pisSmie takze o kwocie wsparcia. Informacja o wyniku oceny przekazywana jest
za pomoca systemu IT. Pismo jest podpisane przez Przewodniczacego Rady (lub w jego
zastepstwie przez Wiceprzewodniczacego Rady). Dopuszczalne jest podpisanie pisma podpisem
elektronicznym.

W przypadku ustalenia przez Rade kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana do poziomu
powodujacego, ze dana operacja zmieS$ci si¢ w limicie $rodkéw wskazanych w ogloszeniu,
Przewodniczacy Rady (lub w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady) w zawiadomieniu
o wynikach oceny i wyboru operacji poucza Wnioskodawce o mozliwosci odmowy akceptacji
ustalonej obnizonej kwoty wsparcia, co bedzie skutkowato tym, ze dana operacja nie zmiesci si¢ w
limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu. Wnioskodawca ma 5 dni roboczych od dnia odebrania
pisma na udzielenie odpowiedzi. W przypadku udzielenia przez Wnioskodawce odpowiedzi
odmownej, Przewodniczacy Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) podejmuje
decyzje o ponownym podjeciu uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych
ze wskazaniem operacji, ktore mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w danym ogloszeniu.
Uchwata ta moze zosta¢ podjeta przez Rade w trybie obiegowym bez konieczno$ci zwolywania
posiedzenia.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego ustawa przewiduje mozliwosci wniesienia
protestu, o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy o RLKS, informacja dla Beneficjenta
zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu, okreslajace:

a) termin wniesienia protestu,

b) instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ protest,

c) wymogi formalne protestu okreslone w rozdz. XIII ust. 4

Pisma informujace wnioskodawcow o wyniku oceny przekazywane sg przez system IT.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow
o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD zamieszcza na
stronie internetowej list¢ operacji spelniajacych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR
oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow. Nastepnie dokumenty potwierdzajagce dokonanie
wyboru operacji udostepnione sg ZW.

Rownoczesnie LGD zamieszcza na stronie protokot z posiedzenia Rady, dotyczacy oceny i wyboru
operacji, zawierajacy informacje o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow
ze wskazaniem, ktorych wnioskéw wylaczenia dotyczyty.

X111, Zasady rozpatrywania protestu.

1.

2.

~w

Whnioskodawcy przyshuguje prawo wniesienia protestu —w ciggu 7 dni od dnia doreczenia

informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacji.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od :

1) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

2) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktéw w ramach kryteriow wyboru operacji,
na skutek ktorej operacja nie zostata wybrana albo

3) operacja zostata wybrana, ale nie mieSci sie¢ w limicie srodkoéw wskazanym w ogloszeniu
o naborze (okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu;
podstawg wniesienia protestu musi by¢ zarzut w zakresie niezgadzania si¢ wnioskodawcy
z oceng operacji w ramach kryteriow wyboru operacji —wraz ze stosownym uzasadnieniem),
albo

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Protest jest wnoszony przez wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW

Protest zawiera:

1) oznaczenie zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu

2) oznaczenie wnioskodawcy

3) numer wniosku 0 wsparcie oraz numer naboru wnioskéw o wsparcie

4) wskazanie warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub kryteriow wyboru operacji,
z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, lub wskazanie, w jakim
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zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie
LSR nizszej niz wnioskowana

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginatlu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Ponadto (jesli dotyczy):

7) wskazaniem w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnoS$ci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy

8) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy

Biuro LGD przyjmuje protest i umieszcza go w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego ww. wymogdéw formalnych lub zawierajacego

oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim

oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i pouczajac wnioskodawce o mozliwosci wniesienia skargi
do sagdu administracyjnego.

Uzupehnienie protestu przez wnioskodawcg moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

1) oznaczenia zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenia wnioskodawcy,

3) numeru wniosku 0 wsparcie oraz numer naboru wnisoko6w o wsparcie,

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg

terminu na weryfikacje wynikow wyboru 1 bieg terminu na rozpatrywanie protestu.

Biuro LGD niezwlocznie informuje Przewodniczacego Rady oraz Zarzad Wojewddztwa

0 wniesionym protescie w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.

Przewodniczacy Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) dokonuje oceny

wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriow i zarzutdOw wskazanych przez Wnioskodawcg.

Przewodniczacy Rady (lub w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady) moze:

1) Uznaé zasadnos¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
do wtasciwego etapu oceny przez Rade albo wybraniem operacji i dokonaniem aktualizacji
listy operacji wybranych — zwotaniem posiedzenia Rady i podjeciem stosownej uchwaty.

2) Podtrzyma¢ decyzj¢ podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada podejmuje uchwate,
a nastgpnie protest, wraz z otrzymana od Wnioskodawcy dokumentacjg i podjeta uchwatg
Rady w sprawie rozparzenia protestu przekazywany jest do ZW. Uchwata moze zosta¢ podjeta
przez Radg w trybie obiegowym bez konieczno$ci zwotywania posiedzenia.

3) W innych przypadkach niz wymienione w pkt. 1) i 2) Przewodniczacy Rady (lub w jego
zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) przekazuje protest bezposrednio do ZW, ktory
dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia.

Pracownik biura LGD biorgcy udziat w posiedzeniu Rady, zwany opiekunem procesu, z ww.

czynnos$ci sporzadza protokot i podpisuje go wraz z Przewodniczacym Rady (lub w jego

zastgpstwie Wiceprzewodniczacym Rady).

Czynnosci zwigzane z autokontrola dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od

dnia wniesienia protestu. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupehienia lub poprawienia

protestu, o ktorym mowa w ust. 6.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo Wnioskodawce na

pismie. Pismo jest podpisane przez Przewodniczgcego Rady (lub w jego zastepstwie

Wiceprzewodniczacego Rady). Dopuszczalne jest podpisanie pisma podpisem elektronicznym.

Z rozpatrzenia protestu ponownie wylaczeni sa cztonkowie Rady, ktorzy podczas oceny danego

wniosku o przyznanie pomocy, byli wylaczeni z oceny i gtosowania nad tym wnioskiem zgodnie

ze ztozonymi wowczas deklaracjami bezstronnosci.

Zarzad LGD przekazuje protest do ZW niezwlocznie po rozpatrzeniu przez Radg.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i sposobie

jego wniesienia:

1) Zostal wniesiony po terminie,
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2) Zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

3) Nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocenag Wnioskodawca si¢ nie zgadza lub
w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna ocena warunkow udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem
przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz nie wskazuje uzasadnienia — 0 czym
wnioskodawca jest informowany na pismie odpowiednio przez LGD, za posrednictwem ktorej
whniesiono protest, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do Sadu
Administracyjnego.

4) Zostal wycofany — wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do Sadu Administracyjnego

Whioskodawca moze wycofywac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW.

Woycofanie protestu nastgpuje przez ztozenie LGD pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;j

2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewddztwa, jezeli LGD
skierowata protest do ZW

W przypadku skierowania przez LGD oswiadczenia o wycofaniu protestu do ZW, ZW pozostawia
protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sagdu administracyjnego

XIV. Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

1.

XV.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow
o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje ZW
dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji. Dokumenty potwierdzajace dokonanie
wyboru przekazywane sa w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
pracownika LGD. Dopuszczalne jest rowniez przekazanie dokumentow potwierdzajacych
dokonanie wyboru operacji w formie skanu. W pi$mie przekazujacym nosnik danych zawierajgcy
ww. skany dokumentéw nalezy zawrze¢ o$§wiadczenie o prawdziwosci i zgodnosci informacji
ze stanem faktycznym.

LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdlowe zestawienie przekazywanych dokumentow,
na formularzu udostgpnionym przez ZW.

Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji powinna by¢ podpisana
przez Przewodniczacego Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacego Rady).
Dokumentacja przekazywana jest w oryginatach lub kopiach potwierdzonych za zgodno$é¢
z oryginalem przez pracownika biura LGD.

Opiniowanie zmian umowy

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktérego operacja zostata wybrana do finansowania, zamierza
ubiegac si¢ 0 zmian¢ umowy przyznania pomocy zawartej migdzy nim a ZW, zobowigzany jest do
uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania przedmiotowej opinii, Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD z pisemng prosba
0 wydanie takiej opinii wskazujac szczegdétowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.
Przyjecie pisemnej prosby zostaje opatrzone datag wpltywu i podpisem osoby przyjmujace;.

Biuro LGD zawiadamia Zarzad LGD i Przewodniczacego Rady (lub w jego zastgpstwie
Wiceprzewodniczacego Rady) o wplywie prosby.

Zarzad LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwos$ci zmiany oraz
analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wplyw na otrzymanie minimum punktowego
i zgodno$¢ operacji z LSR. Wyniki analizy Zarzad przekazuje Przewodniczacemu Rady (lub
w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacemu Rady).

Przewodniczacy Rady (lub w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady) wydaje opini¢
jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie mialaby
wplywu na decyzje o zgodno$ci operacji z LSR, a takze decyzje o wyborze, tj. operacja nadal
osiggataby minimum punktowe warunkujgce wybor. W innej sytuacji Przewodniczacy Rady (lub
w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady) zwoluje posiedzenie Rady, co skutkuje podjeciem
stosownej uchwaty.
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6. Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu wptywu
pisma o wydanie opinii do biura LGD.

7. LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiang
umowy.

XVI. Publikowanie protokoléw i archiwizacja dokumentéw

1. Protokoty dokumentujace poszczegolne etapy procesu wyboru operacji, zawierajgce informacje
o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow oraz listy operacji zgodnych
z LSR i listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszczg si¢ w limicie srodkow
wskazanych w ogloszeniu o naborze), podawane s3 do publicznej wiadomos$ci poprzez ich
opublikowanie na stronie internetowej LGD z zachowaniem zasady anonimowosci 0sob
dokonujacych oceny.

2. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow, ocena i wyborem operacji,
przechowywana jest w Biurze LGD.

XVII. Podejmowanie uchwal w trybie obiegowym
1. W przypadku:
1. koniecznos$ci skorygowania oczywistych omytek lub
wplynigcia protestu, po ktorego rozpatrzeniu Przewodniczacy Rady (lub w jego zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady) podtrzymuje decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu Rady lub
3. konieczno$ci ponownego podje¢cia uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych
ze wskazaniem operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w danym
ogtoszeniu w przypadku odmowy akceptacji przez Wnioskodawce ustalonej przez Rade kwoty
Wsparcia nizszej niz wnioskowana do poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢
w limicie §rodkéw wskazanych w ogloszeniu Rada moze podejmowaé decyzje w trybie
obiegowym, tj. przy wykorzystaniu poczty elektronicznej.
4. koniecznosci pilnego rozpatrzenia sprawy lub podjecia decyzji,
5. innej uzasadnionej sytuacji
2. Uchwatly Rady moga zosta¢ podjete bez odbycia posiedzenia w trybie okreslonym w ust. 1, o ile
wszyscy Cztonkowie Rady zostali powiadomieni o tresci projektu uchwaly poprzez wskazany adres
poczty elektronicznej. Ponadto, w przypadku, gdy uchwata dotyczy rozpatrzenia protestu, Cztonkowie
Rady wraz z projektem uchwaty otrzymuja dokumentacje dotyczaca przedmiotowego protestu.
3. O zastosowaniu obiegowego trybu gtosowania w danej sprawie decyduje Przewodniczacy Rady (lub
w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady).
4. Podejmowanie uchwat przy wykorzystaniu poczty elektronicznej jako $rodka porozumiewania si¢
na odleglo$¢ odbywa si¢ co do zasady w nastgpujacy sposob:

1) Przewodniczacy Rady (lub w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady) przesyta wszystkim

Czlonkom Rady projekt uchwaty na uprzednio podane przez nich w tym celu adresy poczty

elektronicznej z podaniem terminu zamknigcia gtosowania nie krotszym niz 2 dni robocze (termin

liczony od nastgpnego dnia po dniu wystania projektu).

2) Cztonkowie Rady oddaja gtosy w przedmiocie uchwaty na adres poczty elektronicznej, z ktorej

otrzymali projekt uchwaty, kierujac do zarzadzajacego podjecie uchwaty Przewodniczacego Rady

(lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacego Rady), powotujac si¢ na przedmiot uchwaty, ktorej

glosowanie dotyczy oraz wpisujagc w tresci wiadomosci informacje: ,,glosuje za przyjeciem

uchwaty” lub ,,glosuj¢ przeciwko przyjeciu uchwaly” lub ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

3) Czlonkowie Rady moga odda¢ gltosy najpdzniej w terminie okreslonym przez zarzadzajacego
podjecie uchwaty Przewodniczacego Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacego Rady) jako
termin zamknigcia glosowania. Glosowanie konczy si¢ przed uptywem wyznaczonego terminu
w  sytuacji, gdy wszyscy czlonkowie Rady oddali swoj glos. W przypadku, gdy termin glosowania
zakonczyt sig, glosy cztonkow Rady, ktdrzy nie zaglosowali, uznaje si¢ za glosy wstrzymujace.

4)Po zakonczeniu terminu oddawania gltosow, zarzadzajacy glosowanie Przewodniczacy Rady (lub
w jego zastgpstwie Wiceprzewodniczacy Rady) sporzadza i podpisuje uchwale i protokot z podjecia
uchwaly przy wykorzystaniu poczty elektronicznej. Jako date podjecia uchwaty przyjmuje si¢ dzien
oddania glosu przez ostatniego z cztonkow Rady, w wyznaczonym na gltosowanie terminie.

5. Podpisane przez Przewodniczacego Rady (lub w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacego Rady)
protokoty z podjecia uchwaly przy wykorzystaniu poczty elektronicznej wraz z wydrukami o$wiadczen
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Cztonkow Rady, ztozonych przy wykorzystaniu poczty elektronicznej oraz uchwaty, przechowywane
sa w Biurze LGD i podlegaja ujeciu w prowadzonym rejestrze uchwat Rady LGD

XVIII. Postanowienia koncowe.
1. Jawno$¢ dokumentacji

1) Beneficjent ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Beneficjentowi w Biurze
LGD najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania - z prawem
do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty,
zachowuje zasade anonimowosci 0os6b dokonujacych oceny,

2) Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomos$ci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej
w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

2. Obliczanie i oznaczanie termindw

1) Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastapito.
Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

2) Terminy okreslone w tygodniach konczg si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory
nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

3) Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza si¢ najblizszy nastgpny dzien powszedni.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych
W trakcie catego procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji, okre§lonej w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

4. Zmiany procedury

1) Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD,

2) Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwlocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

5. Stabilno$¢ procedur

1) W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomi¢dzy ogloszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny
i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujaca w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze
w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny
operacji.

2) W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogltoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru
operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujace w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze
w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny
operacji.
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